
Правовое 

регулирование 

документооборота в 

сфере питания



Законодательная база

1 Федеральные 

законы

Основной федеральный 

закон, регулирующий 

документооборот в 

сфере питания, это 

Закон "О 

продовольственной 

безопасности".

2 Нормативные акты

Кроме федеральных 

законов, значительную 

роль играют 

нормативные акты 

Федеральной службы 

по надзору в сфере 

защиты прав 

потребителей и 

благополучия человека.

3 Международные 

соглашения

РК также заключает 

международные 

соглашения, 

регулирующие 

документооборот в 

сфере питания.



Обязательные документы

Постановления/ре

шения

Некоторые обязательные 

документы включают 

постановления или решения 

компетентных органов, такие 

как Роспотребнадзор или 

Комитет по ветеринарии.

Сертификаты/лиц

ензии

В некоторых случаях 

предприятиям в сфере 

питания требуются 

специальные сертификаты 

или лицензии, чтобы 

доказать соответствие 

стандартам качества и 

безопасности.

Декларации/акты

Для некоторых товаров 

питания требуются 

декларации или акты, в 

которых подтверждается их 

соответствие определенным 

требованиям и стандартам.



Требования к оформлению

Четкость и ясность

Все документы должны 

быть оформлены четко и 

ясно, чтобы избежать 

возможных 

неоднозначностей или 

ошибок в их 

интерпретации.

Полнота и 

актуальность

Документация должна 

быть полной и актуальной, 

чтобы обеспечить учет 

всех необходимых данных 

и изменений в 

требованиях и правилах.

Соответствие 

формату

Документы должны 

соответствовать 

определенному формату и 

структуре, установленным 

законодательством или 

регламентами.



Защита конфиденциальности и 

сохранность документов

1 Физическая защита

Физические меры безопасности, такие как замки, сейфы и системы видеонаблюдения, 

обеспечивают защиту от несанкционированного доступа и сохранность документации.

2 Цифровая защита

Электронные документы должны быть защищены паролем и шифрованием, чтобы 

предотвратить несанкционированное использование или доступ к конфиденциальной 

информации.

3 Архивирование

Важно хранить копии документов в безопасном месте, чтобы обеспечить их 

сохранность в случае потери, повреждения или взлома.



Порядок хранения документов

Организация системы 

хранения

Документы следует хранить в 

удобном и легко доступном 

порядке, например, с 

помощью организованной 

системы файлов или 

электронного архива.

Маркировка и 

регистрация

Каждый документ должен 

быть маркирован и 

зарегистрирован для удобства 

поиска и контроля за его 

целостностью.

Защита и доступ

Для конфиденциальных 

документов следует 

использовать специальные 

файлы или сейфы с 

ограниченным доступом.



Ответственность за нарушение правил 

документооборота

Нарушение Последствия

Несоответствие формы Отказ в регистрации документа или 

признание его недействительным.

Нарушение сроков Штрафные санкции или иные 

административные наказания.

Потеря документов Уголовная, административная или 

гражданско-правовая ответственность.



Юридическое обеспечение 

документационного процесса

Компетентная 

правовая поддержка

Ключевым аспектом является 

привлечение опытных 

юристов и консультантов для 

обеспечения соответствия 

документооборота всем 

юридическим требованиям.

Подпись и заверение

Некоторые документы должны 

быть подписаны и заверены 

нотариально или другими 

соответствующими органами 

для их законного действия.

Составление 

договоров и 

соглашений
Неразрывной частью 

документооборота является 

составление и регистрация 

различных юридических 

договоров и соглашений.


